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Spis treŜci. 

 

 

1. Logowanie do systemu Extranet 

2. Komunikator 

2.1. Skrzynka odbiorcza 

2.2. KsiŃŨka adresowa 

2.3. Skrzynka nadawcza 

2.4. Elementy usuniňte 

3.  Administracja 

3.1. Dane teleadresowe 

3.2. Zmiana hasğa 

3.3. Wyloguj siň 

4. Sňdzia 

 4.1. Terminarz 

4.2. NajbliŨsze spotkanie  

4.3. Spotkania 

5. Pomoc Techniczna  
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1. Logowanie do systemu Extranet 

 

Aby rozpoczŃĺ pracň w systemie Extranet uŨytkownik musi siň 

zalogowaĺ do systemu wprowadzajŃc w przeglŃdarce internetowej 

nastňpujŃcy adres:  

http://www.extranet.pzpn.pl 

co spowoduje otwarcie okna logowania do systemu 

 

Rys. 1 

 

Po podaniu wğaŜciwej ĂNazwy uŨytkownikaò i ĂHasğaò, klikamy przycisk 

óZalogujô otworzy siň nastňpujŃca strona: 

 

Rys. 2 

 

Po lewej stronie widzimy menu czynnoŜci podzielone na trzy moduğy : 

Komunikator, Delegat oraz Administracja. 

 

 

http://www.extranet.pzpn.pl/


Strona 4 z 24 
Podrňcznik uŨytkownika systemu Extranet (moduğ Sňdziowski) zgodny z wersjŃ 4.0.40 

2. Komunikator 

Komunikator peğni funkcjň analogicznŃ do skrzynki pocztowej i tak jak ona 

sğuŨy do wymiany korespondencji elektronicznej, ale tylko pomiňdzy 

uŨytkownikami systemu. 

 

2.1. Skrzynka odbiorcza 

Po klikniňciu w lewym menu pozycji ĂSkrzynka odbiorczaò otworzy siň 

nastňpujŃce okno: 

 

Rys. 3 

 

W centralnej jego czňŜci widzimy wiadomoŜci, kt·re otrzymaliŜmy od innych 

uŨytkownik·w systemu. UŨywajŃc odpowiednich przycisk·w moŨemy obejrzeĺ 

danŃ wiadomoŜĺ (ĂPokaŨò), odpowiedzieĺ adresatowi danej wiadomoŜci 

(ĂOdpowiedzò), przekazaĺ otrzymanŃ wiadomoŜĺ innym uŨytkownikom 

systemu (ĂPrzekaŨò) lub usunŃĺ otrzymanŃ wiadomoŜĺ z naszej skrzynki 

(ĂUsuŒò). 

Aby zredagowaĺ nowŃ wiadomoŜĺ naleŨy kliknŃĺ przycisk ĂUtw·rz nowŃ 

wiadomoŜĺò 

Co spowoduje otwarcie nastňpujŃcego okna: 
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Rys. 4 

 

W tym oknie widzimy kolejno: 

- pole ĂPriorytetò, zaznaczajŃc to pole nadajemy naszej wiadomoŜci status 

priorytetowy, 

 

- przycisk ĂWybierz uŨytkownik·wò, po klikniňciu kt·rego otworzy siň ksiŃŨka 

adresowa, gdzie bňdziemy mogli wybraĺ adresat·w naszej wiadomoŜci (opis 

ksiŃŨki adresowej znajduje siň w dalszej czňŜci niniejszej instrukcji), 

 

- pole ĂTytuğò, sğuŨy do wpisania tytuğu naszej wiadomoŜci, 

 

- pole ĂTreŜĺò, sğuŨy do wpisania treŜci naszej wiadomoŜci, 
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- trzy pola ĂZağŃcznikiò, gdzie po klikniňciu przycisku ĂPrzeglŃdajò moŨemy 

dodaĺ zağŃcznik do naszej wiadomoŜci (np. dokument programu Microsoft 

Office), 

 

- przycisk ĂWyŜlij wiadomoŜĺò, po klikniňciu kt·rego nasza wiadomoŜĺ 

zostanie przesğana do wybranego uprzednio adresata (bŃdŦ adresat·w), 

 

- przycisk ĂAnulujò, po klikniňciu kt·rego rezygnujemy z redagowania nowej 

wiadomoŜci zamykajŃc tym samym to okno. 

 

2.2. KsiŃŨka adresowa 

Po klikniňciu przycisku ĂWybierz uŨytkownik·wò w trakcie 

redagowania nowej wiadomoŜci otwiera siň ksiŃŨka adresowa. 

 

Rys. 5 
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Widzimy listň uŨytkownik·w, do kt·rych moŨemy wysğaĺ wiadomoŜci. Do 

kolejnych stron listy moŨemy dostaĺ siň klikajŃc kolejne numery 

(1,2,3,4,5éé) na dole ksiŃŨki adresowej lub klikajŃc jednŃ z liter, dziňki kt·rej 

wyfiltrujŃ siň nam nazwiska zaczynajŃce na wybranŃ literň. Aby wybraĺ 

adresata (adresat·w) naszej wiadomoŜci, klikamy przycisk ĂWybierzò. MoŨemy 

w ten spos·b zaznaczyĺ jednego bŃdŦ wielu adresat·w. Po dokonaniu wyboru 

zatwierdzamy go klikajŃc przycisk ĂOKò na dole ksiŃŨki adresowej. 

 

2.3. Skrzynka nadawcza 

Po klikniňciu w lewym menu pozycji ĂSkrzynka nadawczaò otworzy siň 

okno analogiczne do skrzynki odbiorczej z tym, Ũe zobaczymy listň 

wiadomoŜci, kt·re sami wysyğaliŜmy do innych uŨytkownik·w systemu. 

 

2.4. Elementy usuniňte 

Po klikniňciu w lewym menu pozycji ĂElementy usuniňteò zn·w 

zobaczymy okno podobne do skrzynki odbiorczej. Tym razem lista bňdzie 

zawieraĺ wiadomoŜci, kt·re wczeŜniej usunňliŜmy ze skrzynki odbiorczej. 
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3. Administracja 

3.1. Dane teleadresowe 

Po klikniňciu przycisku ĂDane teleadresoweò otworzy siň okno z danymi 

aktualnie zalogowanego uŨytkownika. 

 

Rys. 6 

 

Aby zmieniĺ bŃdŦ uzupeğniĺ dane klikamy przycisk ĂEdytujò. Spowoduje to 

podŜwietlenie p·l podlegajŃcych edycji (wszystkie za wyjŃtkiem nazwy 

systemowej uŨytkownika óNazwaSysô) 

 

Rys. 7 

 

Po wprowadzeniu zmian, zatwierdzamy je klikajŃc przycisk ĂAktualizujò, bŃdŦ 

rezygnujemy klikajŃc ĂAnulujò. 
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3.2. Zmiana hasğa 

Aby zmieniĺ nasze hasğo do systemu, klikamy w lewym menu pozycjň 

ĂZmiana hasğaò. Otworzy siň nastňpujŃce okno: 

 

Rys. 8 

 

W pierwszym polu musimy podaĺ nasze aktualne hasğo, natomiast w dw·ch 

pozostağych polach nowe hasğo. Wprowadzone zmiany akceptujemy klikajŃc 

przycisk ĂZmieŒ hasğoò. Z racji wymog·w bezpieczeŒstwa system bňdzie prosiğ 

o zmianň hasğa co 30 dni.  

 

3.3. Wyloguj siň 

Aby zakoŒczyĺ pracň w systemie klikamy pozycjň ĂWyloguj siňò w lewym 

menu. 
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4. Sňdzia 

4.1. Terminarz 

Po klikniňciu przycisku ĂTerminarzò otworzy siň nastňpujŃce okno: 

 

Rys. 9 

 

Terminarz sğuŨy jako informacja co dzieje siň z delegatem i jaka jest przyczyna 

jego nieobecnoŜci. 

Aby wprowadziĺ nieobecnoŜĺ musimy uzupeğniĺ nastňpujŃce pola: 

óData odô i óData doô a takŨe z opcjň óZdarzenieô. Tu podajemy przyczynň 

naszej nieobecnoŜci. KlikajŃc przycisk óDodajô informacja zostanie zapisana i 

pojawi siň nam nastňpujŃce okno: 

 

 

Rys. 10 
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4.2. NajbliŨsze spotkanie 

 

Przedstawiciel ZPN dokonuje obsad w wersji stacjonarnej. UŨytkownicy 

wyznaczeni na spotkanie otrzymajŃ komunikat odnoŜnie wyznaczonych 

obsad. PoniŨsze okno to prezentuje. 

 

 

Rys. 11 

 

 

Nastňpnym krokiem jest akceptacja wybranego spotkania. Zanim jednak 

zaakceptujemy naleŨy podaĺ tr·jki lub czw·rki sňdziowskie, o ile nie zostanŃ 

narzucone przez ZwiŃzek zarzŃdzajŃcy rozgrywkami. Aby wprowadziĺ lub 

sprawdziĺ skğady sňdziowskie naleŨy przy wybranym spotkaniu kliknŃĺ 

przycisk ĂWybierzò (pkt 1). PoniŨszy rysunek obrazuje nam jakie mamy 

wykonaĺ czynnoŜci aby prawidğowo dokonaĺ akceptacji. Punkt 2 jest to 

Akceptacja. Po klikniňciu przycisku ĂAkceptujò w polu Akceptacja pojawi siň 

zaznaczenie. To bňdzie Ŝwiadczyğo o tym Ũe spotkanie zostağo 

zaakceptowane. Punkt 3 i 4 pokazuje nam co mamy zrobiĺ aby uzupeğniĺ 

pozostağy skğad sňdziowski. W pierwszej kolejnoŜci klikamy przycisk ĂZmieŒò 

co spowoduje moŨliwoŜĺ wyboru sňdziego z listy tak jak w punkcie 4. Po 

zlokalizowaniu odpowiedniego sňdziego, klikamy przycisk ĂUaktualnijò w celu 
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jego zapisania. JeŨeli nie ma sňdziego na liŜcie wyboru naleŨy skontaktowaĺ 

siň ze ZwiŃzkiem prowadzŃcym rozgrywki celem poinformowania ich o 

uaktualnienie bazy sňdzi·w mogŃcych braĺ udziağ w rozgrywkach. 

 

 

Rys. 12 
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4.3. Spotkania 

Klikniňcie przycisku ĂSpotkaniaò uwidoczni nam listň spotkaŒ odbytych i 

majŃcych siň odbyĺ. W spotkaniach odbytych posiadamy moŨliwoŜĺ 

obejrzenia sprawozdaŒ przez nas sporzŃdzonych. Mamy takŨe moŨliwoŜĺ 

wydruku do pliku PDF (wskazane jest aby uŨytkownik posiadağ zainstalowany 

program Acrobat Reader, gdyŨ niekomercyjne oprogramowanie posiadajŃce 

moŨliwoŜĺ otwierania plik·w PDF moŨe znieksztağcaĺ wydruk). JeŨeli chodzi o 

spotkania majŃce dopiero siň odbyĺ niestety dostňp do formularza nastŃpi 

dopiero zgodnie z datŃ i godzinŃ zapisanŃ w terminarzu w ZwiŃzku 

prowadzŃcym rozgrywki. KlikajŃc przycisk ĂWybierzò wyŜwietli siň nam lista 

dokument·w zwiŃzanych ze spotkaniem, nastňpnie klikamy ĂWyŜwietlò aby 

wejŜĺ w sprawozdanie sňdziowskie.  PoniŨsze rysunki 13 i 14 przedstawiajŃ to 

wizualnie. 

 

Rys. 13 

 

 

W celu wyŜwietlenia obsad i dokument·w zwiŃzanych ze spotkaniem naleŨy 

kliknŃĺ przycisk: ĂWybierzò 
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Rys. 14 

 

 

 

 

 

Klikniňcie przycisku ĂWyŜwietlò w opcji Dokumenty zwiŃzane ze spotkaniem 

spowoduje otwarcie raportu sňdziego. 

 

Kolejnym krokiem jest uzupeğnienie sprawozdania sňdziego. KlikajŃc opcjň 

WyŜwietl wejdziemy do Ŝrodka sprawozdania w celu jego uzupeğnienia. 

Sprawozdanie to zostaje uwidocznione w aplikacji w chwili rozpoczňcia meczu 

(czyli na podstawie daty wprowadzonej do terminarza). Sprawozdanie skğada 

siň z nastňpujŃcych czňŜci: 

a) Strona gğ·wna 

b) Strzelcy i adnotacje 
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c) Napomnienia i wykluczenia 

d) Gospodarze  

e) GoŜcie 

f) Arkusz dodatkowy 

 

Wykaz poszczeg·lnych czňŜci: 

 

a) Strona gğ·wna ï zawiera dane wprowadzone przez pracownika PZPN 

(oczywiŜcie poza wynikiem) 

 

Rys. 15 

 

 

 


